Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w DzZielnicy Praga Poludnie
m. st. Warszawy
ul. Podskarbinska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20 , e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot  zamowienia:  \Wykonywanie  kompleksowej  konserwacji  instalacji
elektrycznych, ewentualnych modernizacji oraz usuwanie awarii 1 usterek
w obiektach Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Poludnie m.st. Warszawy
w 2016 roku.

Tryb postgpowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej

30.000 euro.

Zalgczniki do zaproszenia.
1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postegpowaniu.
4. Istotne postanowienia umowy.

. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie kompleksowej konserwacji instalacji
elektrycznych, ewentualnych modernizacji oraz usuwanie awarii |1 usterek
w obiektach Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Potudnie w Warszawie
wymienionych w punkcie Il niniejszego zaproszenia do sktadania ofert tj. ustuga
polega¢ bedzie na nastepujacym zakresie ustug:

wykonywaniu konserwacji instalacji elektrycznych,

w razie konieczno$ci wykonywaniu ewentualnych modernizacji instalacji,

usuwaniu biezgcych awarii oraz zaistniatych usterek,

rutynowej kontroli obiektow co najmniej 1 raz w miesigcu.

drobnych pracach instalacyjnych.

podstawowy serwis i konserwacja okablowania zasilajacego.

2. Czynnosci przegladowo konserwacyjne, bedace przedmiotem niniejszego
zaproszenia, musza by¢ wykonywane z nalezyta staranno$cia, a Zleceniobiorca
o$wiadcza, iz posiada stosowne kwalifikacje 1 doswiadczenie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, normami i wspotczesng wiedza techniczng.

3. Czynnosci przegladowo — konserwacyjne maja na celu zapobieganie awariom instalacji
1 zamontowanych urzadzen oraz wydtuzenie okresu ich sprawnosci i
przydatnosci.
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4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ m.in. do:

a. usuwania awarii, uszkodzen, wykonywania napraw urzadzen elektrycznych, o ile
zaistnieje taka koniecznos¢.

b. usuwania wszelkich zgloszonych awarii i probleméw, w tym telefonicznie, a po
odebraniu zgloszenia przez Zleceniobiorc¢ przyjazd Zleceniobiorcy odbywa si¢
w mozliwie jak najkrétszym czasie w ciggu tego samego dnia, nie poOzniej niz
maksymalnie do 2 godzin od odebrania zgloszenia, w kazdy dzien tygodnia.
Zglaszanie wszelkich awarii usterek oraz innych potrzeb w zakresie wykonywania
postanowien niniejszej umowy ustala si¢ pod wskazany numer telefoniczny przez
Zleceniobiorcg.

c. dokonywania przegladow konserwacyjnych zgodnie z wymagang czgstotliwoscia,
przewidziang dla instalacji elektrycznych, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu,
w zakresie niezbednym dla prawidlowego dzialania instalacji.

d. drobnych prac instalacyjnych polegajacych np. na potozeniu instalacji elektrycznych
w naszych obiektach w celu podiaczenia rzutnika czy tez reflektora w salach,
przeprowadzeniu przewodow elektrycznych w pomieszczeniach itp.

e. w razie konieczno$ci wykonywania ewentualnych modernizacji instalacji,

5. W przypadku wystapienia awarii czy usterki urzadzen Zleceniobiorca sktada protokot
Zleceniodawcy, w ktorym wskazuje potrzebe przeprowadzenia naprawy konkretnego
urzadzenia.

6. W przypadku konieczno$ci wykonania dodatkowych napraw urzadzen, Wykonawca
sktada protokot Zamawiajagcemu, w ktorym wskazuje potrzebg przeprowadzenia
naprawy konkretnego urzadzenia oraz oferte cenowa na kierowane do wymiany czesci,
czy materialy eksploatacyjne.

7. Koszt materiatow eksploatacyjnych oraz czg¢sci zamiennych pokrywa Zamawiajacy,
wydajac zgode na realizacje, po uprzednim otrzymaniu specyfikacji 1 ekspertyzy
fachowcow dotyczacych potrzeby wymiany cze$ci zamiennych badz materiatow
eksploatacyjnych,

8. W przypadku koniecznosci dokonania napraw urzadzen Wykonawca wykonuje
naprawy w ramach zlozonej oferty ustugi serwisowej i zaoferowanego ryczattu, po
zaakceptowaniu, przez Zamawiajacego specyfikacji i ekspertyzy ujetych w punkcie 2.

9. Specyfikacja 1 ekspertyza przedstawione przez Wykonawce powinny zawierad
doktadne oznaczenia, tj.: nazwe, typ i model kierowanych do wymiany czesci.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu potrzebnych czgsci we wilasnym
zakresie na podstawie specyfikacji i ekspertyzy, o ktorej mowa w pkt. 2.

11. Materiaty eksploatacyjne oraz czgsci zamienne muszg by¢ zgodne z zaleceniami
producenta urzadzen.

12. Osoba $wiadczgca nadzor, badz osoby skierowane do pracy przez Wykonawce, winny
spelnia¢ wymagania kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania prac z zakresu
elektryki oraz posiada¢ $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do zajmowania si¢
eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru elektrycznego.

Wazna informacja:
Przed ztozeniem oferty mozliwe jest zapoznanie si¢ z instalacjami w obiektach po
uprzednim ustaleniu terminu z osoba upowazniong do kontaktu ze strony
Zamawiajacego.




1. Miejsce Swiadczenia ushug:

Obiekty Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Poludnie w Warszawie tj.:

1. Warszawa, ul. Podskarbinska 2 — Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy
Praga Potudnie m. st. Warszawy (siedziba).
Warszawa, ul. Abrahama 10 — Klub Kultury Goctaw (filia).
Warszawa, ul. Pawlikowskiego 2 — Klub Kultury Seniora (filia).
Warszawa, ul. Obroncow 28/30 — Doswiadczalna Pracownia Litografii (filia).
Punkt Informacyjny na Placu Szembeka w Warszawie pn. ,,Akwarium” (filia).
oraz miejsca organizowanych imprez (w tym plenerowych) w razie wystapienia takiej
koniecznoSci.
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1. Wymagany czas i termin wykonania zaméwienia:

Od dnia 01.01.2016 roku do dnia 31.12.2016 roku w godzinach pracy Zamawiajacego tj.: 8.00
— 16.00 za wyjatkiem awarii — na ktore Wykonawca jest zobowigzany przyjechaé
niezwlocznie nie pdzniej niz 2 godzin od zgloszenia awarii.

IV.  Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

4) nie zalegaja z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Warunki szczegdtowe dotyczace przedmiotu zamdwienia:

1) Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ ceny ustugi przez caty okres obowigzywania
umowy.

2) Wykonawca bedzie wykonywatl ushugi polegajace na kompleksowej konserwacji
instalacji elektrycznych, ewentualnej modernizacji wraz z usuwaniem awarii i usterek
w obiektach Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Poludnie w Warszawie
w 2015 roku.

3) Wykonawca be¢dzie dokonywat ustugi, bez doliczania zadnych dodatkowych kosztow.

Oceny spelnienia w/w warunkow Zamawiajagcy dokona na podstawie oswiadczen
i dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.



V. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

Na potwierdzenie spelnienia warunkdw wymaganych w niniejszym postgpowaniu kazdy
z WykonawcOw zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1. wypehiony formularz oferty, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,

2. wypehliony formularz cenowy, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigCym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia,

3. os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o tresci zgodne;j
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia,

4. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty
uprawniajgce go do prowadzenia ustlug w zakresie opisanym w przedmiocie
zamdOwienia w tym $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do zajmowania
si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji 1 sieci na stanowisku dozoru
elektrycznego.

6. Wykonawca winien przedstawi¢ Zamawiajagcemu aktualne (wazne)
ubezpieczenie - polis¢ OC.

Dokumenty wyszczeg6lnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokument wymieniony w punkcie 4-6 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu wykonawcy na podstawie dokumentow
rejestrowych.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Dokumenty takie jak: oferta, o§wiadczenia, wypeliony formularz ofertowy, dotyczace
niniejszego postepowania Wykonawcy przekazujag w formie pisemnej.

Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji ogo6lnych
dotyczacych  niniejszego  postgpowania  Zamawiajagcy  dopuszcza  mozliwosé
porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.

VII. Wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z WWykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Piotr Gatgzka Kierownik
Organizacyjno-Administracyjny — tel. 22 277 08 25 oraz Pan Michat Borowski Gléwny
Specjalista ds. Administracyjno-Organizacyjnych — tel. 22 277 08 26.

Informacji  dotyczacych postepowania udziela si¢ od poniedziatku do piagtku
w godz. 8.00 — 16.00.



VIIl. Termin zwiazania oferta.

Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani zlozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie V
niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim w formie zapewniajace;j
pelng czytelnosé jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ ( osoby ) uprawnione do reprezentowania
firmy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy zawarta w aktualnym odpisie
Z Wwiasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana réwniez przez osob¢ umocowang przez osobe
uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢ zataczone do oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane
przez osobe¢ podpisujaca oferte.

5. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i slownie (zgodnie z formularzem
cenowym). Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w ofercie tylko jedng ofert¢ cenowa pod
rygorem wykluczenia z postepowania. Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych
i nienaruszonych kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem Zamawiajacego oraz
napisem: Serwis elektryczny - OFERTA.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie
— vsgsekretariacie lok. 208 - w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.12.2015 r. do godz.
147,

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
16.12.2015 r. do godz. 14%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.12.2015 r. o godz. 14" w siedzibie Zamawiajacego
na pierwszym pigtrze, lok. 210. Otwarcie ofert jest jawne.

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcja zawartg w formularzu ofertowym. Cena
oferty podana ryczattowo, musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméOwienia.

XIl.  Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
W pierwsze] kolejnosci ocenie bedzie podlegalo spetnienie warunkéw formalnych
okreslonych w zaproszeniu. Sposrod Wykonawcow, ktorzy spetili postawione warunki,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofertg, kierujac si¢ jedynym kryterium, jakim
jest cena.



Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang poinformowani
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wybranego Wykonawcy
| zaproponowana przez niego cena.

XI1l. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe z tym Wykonawca, ktory przedlozy oferte najkorzystniejsza

z punktu widzenia jedynego kryterium, jakim jest cena oferty. Wykonawca, ktorego oferta

zostanie wybrana bedzie o tym fakcie powiadomiony wihasciwym pismem. Wybrany

Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie 1 miejscu okreslonym w tym pismie w celu

podpisania umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zatacznik nr 4 do zaproszenia

Warszawa, 03.12.2015 .



