Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m. st. Warszawy
ul. Podskarbinska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia: dostawa fabrycznie nowego sprzetu komputerowego All in One wraz
Z systemem operacyjnym oraz oprogramowania Corel Draw dla Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praqa-Potudnie m.st. Warszawy

Tryb postgpowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej

30.000 euro.

Zalgczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
3. Projekt umowy
4. Specyfikacja

I. Oferty czesciowe i wariantowe

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Kazda z czesci postepowania bedzie
traktowana przy wyborze Oferenta oddzielnie. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dang
czg$¢ zamodwienia. Ztozenie wigcej niz jednej oferty na dang cze$¢ zamowienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

I1. Opis przedmiotu zamowienia.
1. Opis przedmiotu zamowienia.

a/ Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa tgcznie 30 sztuk fabrycznie nowych komputerow
All in One wraz z systemem operacyjnym (czgs$¢ I specyfikacji) oraz 3 sztuk oprogramowania
Corel Draw (czgs¢ II specyfikacji) dla Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-
Poludnie m.st. Warszawy.

b/ Szczegdbtowe wymagania Zamawiajacego dotyczace sprzgtu komputerowego o0raz
oprogramowania zostaly zawarte w zalgczonej do zaproszenia specyfikacji Stanowigcej
zalacznik nr 4.

¢/ Oferent winien dotaczy¢ do oferty specyfikacj¢ proponowanego sprzetu z wszystkimi
zagwarantowanymi parametrami oraz typem i modelem sprzgtu.

d/ Przedmiot zaméwienia musi spelnia¢ wszystkie wymogi dotyczace bezpieczenstwa oraz
zuzycia energii okreslone w obowigzujagcym w Polsce prawie.

e/ Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania kompatybilnosci (bezpieczenstwo,
stabilno$¢ 1 wydajnos¢) nowych komputeréw z istniejagcym systemem plikow w oparciu
o system domen $rodowiska Microsoft Windows oraz serwerem pocztowym.

I1l. Wymagany termin wykonania zamowienia:

Dostawa sprzetu bedacego przedmiotem zamowienia winna nastgpi¢ do 21 dni od podpisania
umowy na dostawe.


mailto:sekretariat@cpk.art.pl

IV.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamdowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a/ posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b/ posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

¢/ znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

2. Warunki szczegdtowe dotyczace przedmiotu zamdwienia:
a/ Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ ceny dostawy przez caty okres obowigzywania

umowy.
b/ Wykonawca dokona dostawy sprz¢tu bedacego przedmiotem zamoéwienia, bez
doliczania zadnych dodatkowych kosztow, zapewniajac wlasny transport.

3. Oceny spelnienia warunkoéw ujetych w dziale IV punkt 1 Zamawiajacy dokona na
podstawie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

V. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw wymaganych w niniejszym postepowaniu kazdy
z Wykonawcow zobowiazany jest ztozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1. wypeliony formularz oferty, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 i 2
do niniejszego zaproszenia.

3. o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o tresci zgodnej ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

5. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wszelkie niezb¢dne dokumenty uprawniajace go do
prowadzenia ustug w zakresie opisanym w przedmiocie zamowienia.

Dokumenty wyszczegélnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokument wymieniony w punkcie 4 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu wykonawcy na podstawie dokumentow rejestrowych.

W celu wykazania wigkszej wiarygodnosci Oferenta, Oferent moze zataczy¢ do oferty inne
dokumenty, referencje $wiadczace o wykonywaniu uslug, bedacych przedmiotem
zamoOwienia, na rzecz innych podmiotoéw.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Dokumenty takie jak: oferta, o$§wiadczenia, wypeliony formularz ofertowy, dotyczace

niniejszego postepowania Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;.

Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji ogolnych dotyczacych

niniejszego postgpowania Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ porozumiewania si¢ droga

elektroniczng.



VIl. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

- Pan Mirostaw Salach — Zastgpca Dyrektora, tel.: 22 277 08 27

- Pan Piotr Gatagzka - Kierownik Organizacyjno-Administracyjny — tel.: 22 277 08 25

- Pan Michat Borowski - Gtowny Specjalista ds. Administracyjno-Organizacyjnych — tel.:
22 277 08 26.

Wszelkie zapytania w formie pisemnej winny by¢ kierowane na adres mail Centrum Promocji
Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy tj.: sekretariat@cpk.art.pl.

Informacji dotyczacych postepowania udziela si¢ od poniedziatku do pigtku, w godz. 9.00 —
16.00.

VIIl. Termin zwigzania oferts.
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego post¢powania bedg zwigzani zlozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie w jezyku polskim w formie zapewniajacej

petna czytelnos¢ jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe ( osoby ) uprawnione do reprezentowania

firmy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy zawarta w aktualnym odpisie

z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.

Oferta moze by¢ podpisana rOwniez przez osobe¢ umocowang przez osobe uprawniong, przy

czym umocowanie musi by¢ zataczone do oferty.

3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez

osobg¢ podpisujaca oferte.

4. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie (zgodnie z odpowiednim formularzem

cenowym). Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w ofercie tylko jedng ofert¢ cenowa na danag

czgs¢ pod rygorem wykluczenia z postgpowania. Oferty nalezy sktada¢ w jednym
egzemplarzu.

5. Oferta musi zawierac:

a) Odpowiedni formularz(e) ofertowy(e) na czes$é(i), ktorej(ych) formularz(e) dotyczy(a),
sporzadzony(e) i wypetniony(e) wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 i 2 do
niniejszego zaproszenia do sktadania ofert;

b) Oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert;

c) dokumenty, o ktorych mowa w punkcie V niniejszego zaproszenia do sktadania ofert;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych i nienaruszonych

kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem Zamawiajacego oraz napisem: dostawa
komputeréw i oprogramowania - OFERTA.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — W sekretariacie, pok. 208 -
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.11.2016 r. do godz. 13%.

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
21.11.2016 r. do godz. 13%.



Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.11.2016 r. 0 godz. 13® w siedzibie Zamawiajacego na
pierwszym pigtrze, pok. 211. Otwarcie ofert jest jawne.

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.
a. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcja zawarta w odpowiednim formularzu
ofertowym.

b. Poszczegdlne czesci przedmiotu zamowienia bedg oceniane oddzielnie dla kazdej z nich,
zgodnie z parametrami wskazanymi przy opisie poszczegdlnych czeéci przedmiotu
zamoOwienia opisanych zalaczniku nr 4 niniejszego zaproszenia.

Cc. Cena oferty w danej cz¢sci przedmiotu zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamdwienia (realizacjg zamowienia) wraz z transportem.

XIl.  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

a. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegalo speinienie warunkéw formalnych
okreslonych w zaproszeniu. Sposrod Wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofertg, kierujac si¢ jedynym kryterium, jakim
jest cena.

b. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu, zostang poinformowani
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wybranego Wykonawcy
1 zaproponowang przez niego ceng.

XIIl. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z tym Wykonawca, ktory przedtozy oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia przyje¢tego kryterium oceny ofert.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym fakcie
powiadomiony wlasciwym pismem lub droga elektroniczna.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okre§lonym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Warszawa, 04.11.2016 r.



