Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie

m. st. Warszawy
ul. Podskarbiniska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia:
Wykonanie projektu w ramach budzetu partycypacyjnego pod nazwg ,,Co wiemy
o Saskiej Kepie” poprzez przeprowadzenie badania spolecznego — Sporzadzenie

ewaluacji projektu ”Swieta Saskiej Kepy” (edycje z lat 2006-2016) i wykonanie raportu.

Tryb postepowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro.

Wartos¢ zamowienia (catkowita wartos¢ projektu): zgodnie z otrzymang dotacjg W ramach
projektu tj. 8000,00 ztotych brutto (stownie: osiem tysiecy ztotych 00/100 brutto).

Zalgczniki do zaproszenia - WZOry:

1.
2.
3.

= o

Formularz ofertowy.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Wykaz ustug.

Opis przedmiotu zamowienia.

Wykonanie projektu w ramach budzetu partycypacyjnego pod nazwag ,,Co wiemy
o Saskiej Kepie” poprzez przeprowadzenie badania spolecznego (sporzadzenie
ewaluacji projektu “Swicta Saskiej Kepy” edycje z lat 2006-2016 na temat
organizowanego od wielu lat Swieta Saskiej Kepy) czy realizuje wyznaczone cele oraz
sporzadzenie na tej podstawie ogdlnodostepnego raportu nt. dotychczasowych edycji
Swieta Saskiej Kepy dostepnego za posrednictwem Internetu w wersji_elektronicznej.
Adres strony internetowe;j na ktore opisany zostal projekt:
https://www.app.twojbudzet.um.warszawa.pl/projekt/2260
Projekt zaklada przeprowadzenie ewaluacji Swieta Saskiej Kepy po zrealizowaniu
11 edycji tego wydarzenia (2006-2016). Efektem projektu bedzie ogoélnodostepny
raport nt. dotychczasowych edycji Swieta Saskiej Kepy dostepny za posrednictwem
Internetu  w wersji elektronicznej zawierajacy podsumowanie, wnioski oraz
rekomendacje dotyczace kolejnych edycji tej imprezy. Projekt przyczyni si¢ do
poprawy wiedzy mieszkancoOw i samorzadowcoOw i bedzie pomocny przy planowaniu
kolejnych edycji wydarzenia.
Potencjalni odbiorcy projektu: dorosli, seniorzy i urzednicy.
Usluga bedzie polegala na:
Przeprowadzeniu ewaluacji projektu , Swicta Saskiej Kepy” (edycje z lat 2006-2016),
czyli zbada czy realizuje on wyznaczone cele.
Ewaluacja bedzie polegala na:

a. opisaniu genezy Swieta Saskiej Kepy” — kto zainicjowat , kiedy i dlaczego,



https://www.app.twojbudzet.um.warszawa.pl/projekt/2260

b. okreslenie celu , Swicta” — wraz z informacja kto i kiedy go sformulowat i czy
cel zmieniat si¢ W czasie,

C. zebranie informacji na temat catkowitych kosztow poszczegolnych edycji —
wraz z oplatami ponoszonymi przez budzet dzielnicy w zwiazku ze zmianami
w organizacji ruchu, rozktadach komunikacji etc.,

d. zbadanie przejrzystosci dofinansowania realizacji inicjatyw mieszkancow
1 organizacji pozarzadowych — czy tworzony byt regulamin przyznawania
dofinansowania, jakie byly kryteria oceny i czy publikowano informacje
o tym, ktére wnioski zostaly zaakceptowane, a ktére odrzucano.

e. przeprowadzenie ankiet wsrod reprezentatywnej grupy 1000 mieszkancoéw
Saskiej Kepy na temat ich zdania o dotychczasowych edycjach Swigta Saskiej
Kepy w odniesieniu do celow wydarzenia.

f. zebranie stanowisk lokalnych organizacji pozarzadowych na temat ich opinii

o dotychczasowych edycjach Swicta Saskiej Kepy,

zebranie i analiz¢ informacji na temat wizerunku projektu w mediach.

ustalenie na podstawie danych z pkt. 5-7 czy projekt realizuje swoje cele oraz

przygotowanie rekomendacji dotyczacych organizacji tego wydarzenia (w tym

np. ustalenia 1 opublikowania procedur konkursowych) w przysztosci

w oparciu o zebrane informacje,

I. publikacje raportu w pliku PDF na stronie Urzedu Dzielnicy oraz w
dzielnicowym Biuletynie Informacji Publicznej. Raport powinien by¢
opublikowany na warunkach umozliwiajacych jego swobodne i1 bezptatne
rozpowszechnianie (np. licencja CC-BY 4.0),

=@

j. udostgpnienie protokotéow ze wszystkich spotkan Rady Swigta w Biuletynie

Informacji Publicznej (online).

6. Najwazniejsze punkty z uzasadnienia dla realizacji projektu:

a.

b.
C.

mieszkancom brakuje dostepu do informacji na temat organizacji Swigta Saskiej
Kepy, )

W internecie nie ma protokolow z posiedzen Rady Swigta,

brak jest w Internecie opisu corocznych procedur konkursowych ($rodki na
realizacje inicjatyw przez mieszkancow),

nie badano czy dzialania, na ktéore ponoszone s3 wydatki, zgodne
sg Z oczekiwaniami mieszkancow,

udostgpniane informacje o kosztach maja charakter czastkowy,

realizacja projektu ma uporzadkowaé dyskusje wokét Swicta, a decydentom
pomoze w podejmowaniu decyzji przy kolejnych edycjach wydarzenia.

Miejsce przeprowadzenia badania:

Warszawa, Dzielnica Praga-Potudnie m.st. Warszawa

Wymagany termin wykonania zamowienia:

Maksymalny termin przeprowadzenia badania oraz ukonczenia i udostgpnienia
ogolnodostepnego raportu za posrednictwem Internetu to: 31 grudzien 2017 rok.




IV.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a. sa firma lub organizacja pozarzadowa, ktora nie byla w zaden sposob
powiazana z organizacja ktorejkolwiek z edycji Swieta Saskiej Kepy, a ktora
jednoczesnie posiada udokumentowane doswiadczenie w ewaluacji tego typu
projektow,

b. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

C. posiadaja niezbedng wiedze¢ 1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

d. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Warunki dotyczace przedmiotu zamowienia:

a. Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ ceny ustugi przez caly okres
obowigzywania umowy,

b. Wykonawca zagwarantuje ustuge przez caly okres obowigzywania umowy,

c. Wykonawca bedzie dokonywatl ustugi, bez doliczania zadnych dodatkowych
kosztow. Calo$¢ kosztow miesci¢ si¢ bedzie w kwocie przyznanej na realizacje
projektu tj. 8000,00 ztotych brutto.

3. Oceny spetnienia warunkéw ujetych w punkcie 1 i 2 Zamawiajacy dokona na
podstawie o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

V. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
Wykonawey w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia warunkow wymaganych w niniejszym postepowaniu kazdy
z WykonawcOw zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace oswiadczenia 1 dokumenty:

1. wypekiony formularz ofertowy, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Wykonawca w formularzu
ofertowym opisuje proponowang przez siebie koncepcje przeprowadzenia
ewaluacji tj. badania spolecznego wraz z zasadami i formg zbierania innych
potrzebnych informacji od podmiotow zewngtrznych, biorgc pod uwage
wysokos¢ przeznaczonych srodkdéw na ten cel ujetych w dziale IV pkt 2 ppkt c.

2. oswiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, o tresci
zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

3. Wykaz ushlug o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zaproszenia tj. przeprowadzonych projektow, badan spotecznych
o tematyce zblizonej do wymienionej w przedmiocie zamOwienia W OKresie
5 lat przed uplywem terminu na skladanie ofert tj. dokumentujace
doswiadczenie W ewaluacji tego typu projektow.

4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty
uprawniajace go do prowadzenia ustug w zakresie opisanym w przedmiocie
zamoOwienia.



Dokumenty wyszczegdlnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokumenty wymienione w punktach 4-5 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawceg lub osobg/osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy na podstawic dokumentow
rejestrowych.

VI.

VII.

VIIL.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Dokumenty takie jak: oferta, o$wiadczenia, wypetniony formularz ofertowy,
dotyczace niniejszego postepowania Wykonawcy przekazuja w formie pisemne;j.

Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji ogdlnych
dotyczacych niniejszego postepowania Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.

Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Michat Borowski —
Glowny Specjalista ds. Administracyjno-Organizacyjnych CPK, tel. 22 277 08 26,
e:mail: michal@cpk.art.pl oraz Pan Wojciech Matz — Starszy Specjalista ds.
Programu, Tel. 22 277 08 29.

Informacji dotyczacych postepowania udziela si¢ od poniedziatku do pigtku
w godz. 9.00 — 15.00.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani ztozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.

~

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie
V niniejszego zaproszenia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pisSmie w jezyku polskim w formie
zapewniajacej petng czytelnos¢ jej treSci. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
zaproszenia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ (osoby) uprawnione do
reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy zawarta
w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana rdwniez przez
osob¢ umocowang przez osobe uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢
zalaczone do oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg¢ podpisujaca oferte.

Wykonawca  sklada ofert¢ w ramach zasad projektu, stanowigcego
przedmiot zamowienia, opisany w niniejszym zaproszeniu do zlozenia oferty
i kwoty na ktora opiewa projekt, wskazujac zakres prac jaki proponuje do
wykonania w ramach ewaluacji projektu tj. czynnosci ktore zamierza
przeprowadzi¢ w przypadku realizacji ewaluacji projektu.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte pod rygorem wykluczenia
Z postgpowania.

Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.


mailto:michal@cpk.art.pl

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

9. Oferty nalezy sklada¢é w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknietych
i nienaruszonych  kopertach lub opakowaniach —opatrzonych adresem
Zamawiajacego oraz napisem: raport nt. edycji SSK - OFERTA.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢é w siedzibie Zamawiajacego — W sekretariacie, przy
ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie, lok. 208 - w nieprzekraczalnym terminie do dnia
25.04.2017 r. do godz. 10%.

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
25.04.2017 r. do godz. 10%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.04.2017 r. 0 godz. 10" w siedzibie Zamawiajacego
na pierwszym pigtrze, lok. 201 - galeria. Otwarcie ofert jest jawne.

XIl.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spetnienie warunkéw formalnych
okreslonych w zaproszeniu czy dany podmiot, zgodnie z warunkami projektu
moze by¢ Wykonawcag projektu tj. czy jest firmg zewnegtrzng lub organizacja
pozarzadowsg, ktora nie byla w zaden sposdb powigzana z organizacja
ktorejkolwiek z edycji Swieta Saskiej Kepy, a ktora jednocze$nie posiada
udokumentowane do$wiadczenie w ewaluacji tego typu projektow oraz dokona
oceny spelienia warunkéw na podstawie oswiadczen 1 dokumentow
wymienionych w dziale V pkt 2, 4 i 5 zaproszenia.

2. Nastepnie Zamawiajacy dokona weryfikacji 1 oceny danego oferenta pod
wzgledem doswiadczenia 1 realizacji tego typu projektow, przy czym za kazdy
wykazany w zatgczniku nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty tj. wykazie ustug
wykonany projekt przeprowadzenia tego typu badan przyzna po 1 punkcie.

3. Dodatkowo kazdy cztonek powolanej przez Zamawiajacego komisji ds. wyboru
najkorzystniejszej oferty przyzna punkty w skali od 1 do 10 na podstawie
przedstawionych i opisanych koncepcji dziatan w zataczniku nr 1 tj. formularza
ofertowego przez Wykonawce.

4. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang
poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego Wykonawcy
1 zaproponowang przez niego cena.

XIl. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamodowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z tym Wykonawca, ktory przedlozy oferte
najkorzystniejsza zgodnie z oceng Zamawiajacego 1 przyjetych kryteriow
opisanych w dziale XI.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym
fakcie powiadomiony wtasciwym pismem lub droga elektroniczna.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okre§lonym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Warszawa, 31.03.2017 r.



