Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie

m. st. Warszawy
ul. Podskarbinska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia: wykonywanie konserwacji wezla cieplnego c.0., C.w. oraz c.t.
w budynku Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy,
przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie w 2017 r.

Tryb postegpowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro.

Zalgczniki do zaproszenia.
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Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Projekt umowy

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest Wykonywanie konserwacji wezta cieplnego c.o., c.w.
oraz c.t. w budynku Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy, przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie w 2017 r.
Ustuga polega¢ bedzie na wykonywaniu wymaganej konserwacji wezla cieplnego
polegajacej gtownie na:
dozorze nad urzadzeniami wchodzacymi w sktad wezla cieplnego,
prowadzeniu ksiazki konserwacji wezta cieplnego,
catodobowa gotowos$¢ do usuwania awarii i usterek,
plukaniu i czyszczeniu filtrow FS-1 i odmulaczy sieciowych,
ptukaniu wymiennikoéw c.o., c.w. 1 c.t. po stronie sieciowe],
wymianie uszkodzonych termometréw, zardwek i wkiadek bezpiecznikowych,
regulacji 1 czyszczeniu elementow automatyki,
kontroli pracy wezta — usuwaniu przegrzewow,
naprawie instalacji elektrycznej wezla od rozdzielnicy gtownej w wezle,
utrzymaniu we wlasciwym stanie technicznym armatury i wszystkich urzadzen wezta,
utrzymaniu porzadku w pomieszczeniu wezla,
wskazywaniu urzadzen wezta do remontu lub wymiany,

. lokalizowanie awarii w budynku siedziby Zamawiajacego, ktora rzutowalaby na

prawidlowg prace wezla.

Konserwacja wezla cieplnego c.o., c.w. oraz c.t. odbywac¢ si¢ bedzie w dni robocze,
w godzinach pracy pracownikéw administracji tj. 8:00-16:00, upowaznionych do
nadzorowania wykonywanych prac z ramienia Zamawiajacego.

Materiaty pomocnicze kupuje Wykonawca i nie obcigza ich kosztem Zamawiajacego.
Wazna informacja:

Przed zlozeniem oferty niezbedne jest zapoznanie sie z instalacjami w obiekcie po uprzednim

ustaleniu terminu z Kierownikiem dzialu DOA Panem Piotrem Galazka tel. 22 277 08 25




1. Miejsce Swiadczenia ushug:

Obiekt siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy,
ul. Podskarbinska 2 w Warszawie.

I1l. Wymagany termin wykonania zamowienia:
Roczna ustuga od 01.01.2017 roku do 31.12.2017 roku.

IV.  Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkéw.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami 0 odpowiednich kwalifikacjach, zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,

4) nie zalegaja z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Warunki szczegotowe dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ ceny ustugi przez caly okres obowigzywania
umowy.

2) Wykonawca bedzie $wiadezyt ustugi polegajace na wykonywaniu konserwacji wezta
cieplnego c.o., c.w. oraz c.t. w budynku Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga
Potudnie m.st. Warszawy, przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie.

3) Wykonawca bedzie dokonywat ustugi, bez doliczania zadnych dodatkowych kosztow,
zapewniajagc dojazd oso6b wykonujacych konserwacje do obiektu Zamawiajacego
wlasnym transportem.

Oceny spelnienia w/w warunkow Zamawiajacy dokona na podstawie oswiadczen
I dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

V. Informacja o o$Swiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu
W postepowaniu.
1) Na potwierdzenie spetnienia warunkéw wymaganych w niniejszym postepowaniu
kazdy z Wykonawcoéw zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i
dokumenty:

1. wypehiony formularz oferty, o treSci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,

2. wypetniony formularz cenowy, o tre$ci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia,



3. o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o tresci zgodnej
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia,

4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é wszelkie niezbedne dokumenty
uprawniajace go do prowadzenia uslug w zakresie opisanym w przedmiocie
zamoOwienia.

6. Wykonawca winien przedstawi¢ Zamawiajagcemu aktualne (wazne)
ubezpieczenie - polis¢ OC.

Dokumenty wyszczegélnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokument wymieniony w punkcie 4-6 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu wykonawcy na podstawie dokumentow
rejestrowych.

2) W celu wykazania wigkszej wiarygodnosci oferenta, Oferent moze zalaczy¢ do
oferty inne dokumenty, referencje $wiadczace o wykonywaniu ustug, bedacych
przedmiotem zamowienia, na rzecz innych podmiotow.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1. Dokumenty takie jak: oferta, o$wiadczenia, wypetiony formularz
ofertowy, dotyczace niniejszego postgpowania Wykonawcy przekazujg w
formie pisemnej.

2. Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji
og6lnych dotyczacych niniejszego postgpowania Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.

VIl. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Piotr Gatazka — Kierownik
dziatu DOA, tel. 22 2770825 oraz Pan Michat Borowski — Gtowny Specjalista ds.
Administracyjno-Organizacyjnych CPK, Tel. 22 2770826, e:mail: michal@cpk.art.pl
Informacji dotyczacych postgpowania udziela si¢ od poniedziatku do piatku
w godz. 9.00 — 15.00.

VIIl. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postgpowania beda zwigzani zlozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenia i dokumenty wymienione W punkcie
V niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pisSmie w jezyku polskim w formie
zapewniajacej petna czytelnos$¢ jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
zaproszenia.



3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
reprezentowania firmy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy zawartg
w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub zas§wiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana rowniez przez
osob¢ umocowang przez osob¢ uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢
zataczone do oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢é parafowane
1 datowane przez osob¢ podpisujgcg oferte.

5. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie (zgodnie z odpowiednim
formularzem ofertowym).

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ cenowa pod rygorem
wykluczenia z postgpowania.

7. Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

9. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych
I nienaruszonych kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem
Zamawiajacego oraz napisem: wezel cieplny - OFERTA.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Podskarbinskiej 2, 03-833
Warszawa — w sekretariacie, lok. 208 - w nieprzekraczalnym terminie do dnia
24.10.2016 r. do godz. 13%.

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczt¢ do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
24.10.2016 r. do godz. 13%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.10.2016 r. o godz. 13" w siedzibie Zamawiajacego,
lok. 211. Otwarcie ofert jest jawne.

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcjg zawarta w formularzu cenowym. Cena
oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

XIl.  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spelnienie warunkow formalnych
okreslonych w zaproszeniu. Sposrod Wykonawcodw, ktorzy spehnili postawione
warunki.

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, kierujac si¢ z punktu widzenia
przyjetego kryterium, jakim jest cena.

3. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang
poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego Wykonawcy
1 zaproponowang przez niego ceng.

XIIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe z tym Wykonawca, ktory przedtozy oferte
najkorzystniejsza z punktu widzenia przyjetego kryterium oceny ofert.



2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym
fakcie powiadomiony wiasciwym pismem lub droga elektroniczna.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okreslonym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Warszawa, 14.10.2016 r.



