Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m. st. Warszawy
ul. Podskarbinska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e-mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia:

Uniwersytet dziecieccy na Pradze Poludnie - zajecia edukacyjne w formie
przeprowadzenia warsztatow i rodzinnych pokazow naukowych prowadzonych przez
naukowcow-pasjonatow.

Tryb postegpowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Wartos¢ zamowienia (zawarta w kosztach projektu): wynosi 38800,00 zlotych brutto
(stownie: trzydziesci osiem tysigcy osiemset zlotych 00/100 brutto) - kwota wyliczona na
podstawie przyznanych Srodkow na realizacje projektu oraz pomniejszona o koszty -
wynagrodzenia akustyka, wynajem powierzchni, ktore zapewni Zamawiajgcy.

Zalgczniki do zaproszenia - WZOry:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
3. Wykaz ustug — wzor.
4. Projekt umowy.

l. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Zaproponowanie programu oraz konspektu zgodnie z dzialem V pkt 1 niniejszego
zaproszenia do zlozenia oferty oraz jego wykonania w ramach budzetu
partycypacyjnego pod nazwg ,,Uniwersytet dzieciecy na Pradze Potudnie — zajecia
edukacyjne w formie przeprowadzenia warsztatow i rodzinnych pokazow naukowych
prowadzonych przez naukowcoOw-pasjonatow” poprzez:

a) przeprowadzenie bezptatnych warsztatow naukowych dla dzieci
w nastepujacych grupach wiekowych:

—od 8 do 11 lat, oraz
—od 11 do 14 lat,

b) przeprowadzenie bezptatnych rodzinnych pokazow naukowych dla dzieci
z opiekunami w wieku od 8 do 14 lat,

c) dokonanie rekrutacji osob bioracych udziat w przedmiotowych warsztatach
naukowych oraz rodzinnych pokazach naukowych (w tym opieka nad
danymi osobowymi zapisanych osob), O uczestnictwie bedzie decydowata
kolejnos¢ zgtoszen. Rekrutacja na warsztaty naukowe odbedzie si¢ poprzez
internet przez wybrany adres e-mail, natomiast na rodzinne pokazy
naukowe wydawane zostang bezptatne wejscidowki do odbioru w siedzibie
Zamawiajacego.

d) promocje przedmiotowych warsztatdw naukowych i rodzinnych pokazow
naukowych (internetowa i bezposrednig np. plakaty lub ulotki),
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e) koordynacj¢ przeprowadzenia przedmiotowych warsztatbw naukowych
oraz rodzinnych pokazéw naukowych

Uzasadnienie dla realizacji projektu — skutki realizacji:
Zajecia w ramach Uniwersytetu dzieciecego t0 wspaniale zajecia dla dzieci
w roznych grupach wiekowych — rozw6j zamilowania dzieci do nauki poprzez zabawe
1 doswiadczenia.
Klasyfikacja projektu: edukacja.
Potencjalni odbiorcy projektu: dzieci w réznym wieku.
Adres strony internetowej na ktore opisany zostat projekt:
https://app.twojbudzet.um.warszawa.pl/projekt/19055?user=
Charakter projektu: ogdlnodzielnicowy; Dzielnica: Warszawa — Praga Potudnie .
Ustuga bedzie polegala na przeprowadzeniu serii  warsztatow naukowych
praktycznych dla dzieci w réznych grupach wiekowych oraz rodzinnych pokazow
naukowych dla dzieci z opiekunami, ktorych nabdr zostanie przeprowadzony przez
Wykonawce projektu, tzn.:

a. na przeprowadzeniu i koordynacji 50 warsztatow naukowych,
b. na przeprowadzeniu i koordynacji 10 rodzinnych pokazéw naukowych,
w nastepujacym rozktadzie wg tabeli:

Termin Dzieri tygodnia  |Grupa llo$é oséb w grupie
Warsztaty naukowe — w ilo$ci 50 spotkan
Turnus | — 24 spotkania
marzec — czerwiec
od 1.03 do 30.06 Po dwie
(24 warsztaty, po 3 grupy
w kazdym miesigcu) 3 érody }[{jrzriigu(-)
Turnus 11— 26 spotkan 1\7/\{ 3g(;) dz. 16:30- Grupai po 12 dzieci w kazdej
— . :30 oraz 17:30- - grupie
wrzesien -grudzien 18:30% %+ (w wieku 8-
od 1.09 do 30.12 11 lat)
(26 warsztatow, po 3 w Grupa 2
kazdym miesigcu - (w wieku
oprocz miesigca 11-14 lat)
listopada w ktorym to
odbedg si¢ 4 warsztaty)
Pokazy naukowe — w ilosci 10 spotkan
- po jednym pokazie
Turnus | w kazdym miesigcu
marzec -czerwiec (24  |oprocz miesigcy
warsztaty) kwietnia i maksymalna
od 1.03 do 30.06 paZdziernika, w Grupa dzieci | przewidziana ilo$¢ osob
ktorych odbeda sie wraz z 80 dzieci plus
dwa pokazy opiekunami, | opiekunowie. L.gcznie
Turnus I naukowe) w wiekuod 8 | 160 0s6b na kazdym
wrzesien -grudzien (24 [ dmeﬁ m|e5|ac,a oraz do 14 lat z pokazow.
warsztaty) godzm}/ pokazéw wg
od 1.09 do 30.12 ustalen z Wykonawca
na etapie realizacji
umowy. *

* doktadny termin zostanie ustalony po wybraniu oferenta i wpisany do umowy
**Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminéw w wyjatkowych sytuacjach z przyczyn

organizacyjnych.



https://app.twojbudzet.um.warszawa.pl/projekt/19055?user=

8. Zamawiajacy podczas realizacji projektu odpowiedzialny bedzie za:

a.
b.

C.
d.

dostepno$¢ Sal na ktorych przeprowadzone bedg warsztaty i pokazy,

wyposazenie pomieszczenia w stoty (w przypadku takiej konieczno$ci) oraz
krzesta,

przygotowanie Sal zwigzane np. z ustawieniem stolow, krzeset itp.

sprzatanie Sal po warsztatach i pokazach.

9. Wykonawca podczas realizacji projektu odpowiedzialny bedzie za:

a.

b.

przeprowadzenie warsztatow i pokazow zgodnie z przyjeta oferta i podpisang
stosowng umowa,

zapisy na zajecia i rekrutacje uczestnikow warsztatow naukowych i rodzinnych
pokazow naukowych zgodnie z dziatem I pkt 1. lit.c) niniejszego zaproszenia do
ztozenia oferty

opieke nad danymi osobowymi zapisywanych 0sob oraz przestrzeganie przepisow
prawa w zakresie ochrony danych osobowych uczestnikow warsztatow
naukowych,

koordynacje¢ zaje¢,

promocje projektu w formie internetowej i bezposredniej tj. plakaty, ulotki, innych
materiatbw na warsztaty, ktére strony uzgodnily w umowie w przypadku
zaistnialtej koniecznos$ci ich zapewnienia,

wspolpracy z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach odno$nie realizacji
przedmiotowego projektu.

zachowania najwyzszej zawodowej starannosci wymaganej od profesjonalistow
przy wykonywaniu swoich zadan w zakresie wykonania ushlugi, bedacej
przedmiotem umowy.

zapewnienie, w przypadku koniecznoséci ze swojej strony dodatkowego sprzetu,
materiatow i innych potrzebnych urzadzen do realizacji zadania (transport na koszt
wlasny).

Miejsce zrealizowania zaje¢ (lokalizacja zajec):

Przedmiotowe warsztaty naukowe oraz rodzinne pokazy naukowe odbywac si¢ beda
w obiekcie siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Potudnie
m.st. Warszawy przy ul. Podskarbinskiej 2, 03-833 Warszawa

Wymagany termin wykonania zamowienia:

Terminy przeprowadzenia przedmiotowych warsztatow i pokazoéw - wg tabeli dziat I
pkt 7.

V.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkoéw.

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktorzy:

a.

b.

C.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméOwienia.

2. Warunki dotyczace przedmiotu zamowienia:




a. Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ ceny ustugi przez caly okres
obowigzywania umowy,

b. Wykonawca zagwarantuje ustuge przez caly okres obowigzywania umowy,

c. Usluga obejmowaé bedzie calo$¢ przeprowadzenia warsztatow naukowych,
rodzinnych pokazéw naukowych wraz z przeprowadzeniem rekrutacji na warsztaty
oraz pokazy, promocj¢ w formie internetowej i bezposredniej tj. plakaty lub ulotki,
materialy na warsztaty, koordynacje zaje¢ (w tym naboér, opieka nad danymi
0sobowymi zapisanych 0sob).

d. Wykonawca bedzie dokonywat zamoéwienia, bez doliczania zadnych dodatkowych
kosztow. Calo$¢ kosztow miesci¢ si¢ bedzie w kwocie tj. 38800,00 zlotych
brutto (trzydziesci osiem tysiecy osiemset zlotych 00/100) — kwota wyliczona
na podstawie przyznanych §rodkow na realizacje¢ projektu oraz pomniejszona
0 koszty - wynagrodzenia akustyka, wynajem powierzchni.

UWAGAI!!
Prosimy o wnikliwe zapoznanie si¢ z §9 projektu umowy stanowigcego zatacznik
nr 4 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

. Oceny spelnienia warunkéw ujetych w punkcie 1 i 2 Zamawiajacy dokona

na podstawie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

Informacja o o$Swiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

V.1. Na potwierdzenie spelnienia warunkéw wymaganych w niniejszym postgpowaniu
kazdy z WykonawcoOw zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace oswiadczenia
I dokumenty:

1. wypelniony formularz ofertowy, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Wykonawca w formularzu
ofertowym opisuje proponowang przez siebie koncepcje przeprowadzenia
przedmiotowych zajeé, biorgc pod uwage wysoko$¢ przeznaczonych srodkow
na ten cel ujetych w dziale IV pkt 2 ppkt d., opisuje sposob rekrutacji osob,
sposob dokonania promocji warsztatow naukowych oraz pokazéw naukowych,
wykazuje jakie planuje wykorzysta¢ materialty na warsztaty oraz Oferent
zobowigzany jest dostarczy¢ wraz z oferta konspekt przeprowadzenia
przedmiotowych warsztatbw naukowych oraz rodzinnych pokazow
naukowych zgodny z harmonogramem uj¢tym w dziale I, pkt 7 zawierajacy
szczegdtowy opis, tematyke oraz sposob przeprowadzenia i wykonania
projektu wskazanego w dziale | pkt. 5 na zasadach zawartych w niniejszym
zaproszeniu do ztozenia oferty. Oferent winien wskazaé propozycj¢ dziedzin
naukowych podejmowanych podczas warsztatéw naukowych, ktérymi m.in.
winny by¢:

o nauki humanistyczne (w tym archeologia, historia, jezykoznawstwo,
sztuka czy literatura),

o nauki inzynieryjno-techniczne (w tym architektura, elektronika),

o nauki medyczne i o zdrowiu (w tym kultura fizyczna, medycyna,
zdrowie),

o nauki rolnicze (w tym weterynaria, lesnictwo, zootechnika),
o nauki przyrodnicze (w tym biologia, chemia, fizyka, astronomia),
o nauki spoteczne (w tym ekonomia 1 finanse, komunikacja spoteczna),




oraz podczas rodzinnych pokazow naukowych, ktérymi winny by¢:

o nauki humanistyczne (w tym archeologia, historia, jezykoznawstwo,
sztuka czy literatura),

o nauki inzynieryjno-techniczne (w tym architektura, elektronika),

nauki medyczne i o zdrowiu (w tym kultura fizyczna, medycyna,
zdrowie),

o nauki rolnicze (w tym weterynaria, lesnictwo, zootechnika),

o nauki przyrodnicze (w tym biologia, chemia, fizyka, astronomia),

o nauki spoteczne (w tym ekonomia i finanse, komunikacja spoteczna).
Prelegentami winni by¢ naukowcy, badacze, eksperci w danej dziedzinie czy
pasjonaci.

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, o tresci
zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

3. Wykaz ushug o tre$ci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zaproszenia tj. przeprowadzonych projektow, o tematyce zblizonej
do wymienionej w przedmiocie zamowienia W okresie 3 lat przed uptywem
terminu  na  skladanie ofert tj.  dokumentujace  doswiadczenie
W przeprowadzeniu przedmiotowych zajec.

4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty
uprawniajgce go do prowadzenia uslug w zakresie opisanym w przedmiocie
zamoOwienia.

Dokumenty wyszczegélnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokumenty wymienione w punktach 4-5 nalezy przedstawi¢ w formie oryginalu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy na podstawie dokumentéw
rejestrowych.

VI.

VII.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Dokumenty takie jak: oferta, o§wiadczenia, wypeliony formularz ofertowy,
dotyczace niniejszego postepowania Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;.

Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji ogolnych
dotyczacych niniejszego postgpowania Zamawiajacy dopuszcza mozliwose
porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.

Wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
a. Pan Michat Borowski — Glowny Specjalista ds. Administracyjno-
Organizacyjnych CPK, tel. 22 277 08 26, e:mail: michal@cpk.art.pl
b. Pani Kamila Korzybska  —  Specjalista  ds. Programu,
tel. 22 277 08 04, e:mail: kamila@cpk.art.pl
Informacji dotyczacych postgpowania udziela si¢ od poniedziatku do piatku

w godz. 9.00 — 15.00.


mailto:michal@cpk.art.pl
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VIIl. Termin zwiazania oferta.

Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani zlozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie
V niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pisSmie w jezyku polskim w formie
zapewniajacej petng czytelnos$¢ jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione
do reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy zawartg
w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub zas§wiadczeniu o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana rowniez przez
osob¢ umocowang przez osob¢ uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢
zalaczone do oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg¢ podpisujacg oferte.

5. Wykonawca sklada ofert¢ w ramach zasad projektu, stanowigcego
przedmiot zamowienia, opisany w niniejszym zaproszeniu do zlozenia oferty
i kwoty na ktora opiewa projekt, wskazujac zakres prac jaki proponuje do
wykonania w ramach projektu tj. czynnosci, ktore zamierza przeprowadzic
w przypadku realizacji przedmiotowego projektu — przedmiotowych zajeé
z zakresu Uniwersytetu dzieci¢cego.

6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte pod rygorem wykluczenia

Z postgpowania.

Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

9. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych
i nienaruszonych kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem
Zamawiajacego oraz napisem: Uniwersytet dzieciecy - OFERTA.

~

X Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajagcego — W sekretariacie, przy
ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie, lok. 208 - w nieprzekraczalnym terminie do dnia
05.02.2020 r. do godz. 13%.

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
05.02.2020 r. do godz. 13%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.02.2020 r. 0 godz. 13" w siedzibie Zamawiajacego,
lok. 211. Otwarcie ofert jest jawne.

XI.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spelnienie warunkéw formalnych

okreslonych w zaproszeniu czy dany podmiot, zgodnie z warunkami projektu

moze by¢ Wykonawcg projektu oraz dokona oceny spetnienia warunkéw na



podstawie o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w dziale V pkt 2, 4 i 5
zaproszenia.

2. Nastgpnie Zamawiajacy dokona weryfikacji 1 oceny danego oferenta pod
wzgledem doswiadczenia i realizacji tego typu projektow, przy czym za kazdy
wykazany w zatgczniku nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty tj. wykazie ustug
wykonany projekt przeprowadzenia tego typu przedmiotowych zaje¢ przyzna po
1 punkcie. Max ilo§¢ punktow 20.

3. Dodatkowo kazdy cztonek powotanej przez Zamawiajacego komisji ds. wyboru
najkorzystniejszej oferty przyzna punkty w skali od 1 do 10 dotyczace
atrakcyjnosci  projektu  pod wzgledem merytorycznym na  podstawie
przedstawionych 1 opisanych koncepcji propozycji dziatan w zalaczniku nr 1
tj. formularza ofertowego i przedstawionego konspektu przez Wykonawce.

4. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang
poinformowani o0 wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego Wykonawcy.

XIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z tym Wykonawcg, ktory przedtozy oferte
najkorzystniejsza zgodnie z oceng Zamawiajgcego 1 przyjetych kryteriow
opisanych w dziale XI.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym
fakcie powiadomiony wtasciwym pismem lub droga elektroniczna.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okreslonym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Warszawa, 21.01.2020 r.



